CHECK LIST

Tabella di Controllo — sezione 1

Requisiti Funzionali/Tecnologici
Liv. | Cod. leenmelnto Descrizione Si | No
Normativo
A R.1.1 ITU4452000/52/1/a] | Garanzie di sicurezza ¢ integrita del sistema v
A R12 [DPCM311000/7/1] Req:.lisiti minimi di sicurezza del sistema operativo v
dell’elaboratore
Disponibilita di meccanismi che consentanc il controllo
[DPCM311000/7/2) differenziato dc]]’ac.cesso a_llg risorse. dgl s:istgmg per ciascun
A | R13 [TU445/52/1¢] utente o gruppo di utenti in condizioni di sicurezza nel v
rispetto delle disposizioni in materia di tutela delle persone e
di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali
Tracciamento da parte del sistema di protocollo informatico
A | Rl4 [PPCM311000/7/3] | di qualsiasi evento di modifica delle informazioni trattate e |
individuazione del suo autore
A RS [DPCM311000/7/4] Protezionfe delle registrazion di tracciamento da modifiche v
non autorizzate
Garanzie sulla corretta ¢ puntuale registrazione di protocollo
A R.1.6 [TU4452000/52/1/b] dei documenti in entrata e in uscita v
Generazione automatica del numero di protocollo e sua
A | RL7 [TU4452000/53/1/2] registrazione in forma non modificabile v
11 numero di protocollo & un numero progressivo e costituito
A | R18 [TU4452000/57/1] | da almeno sette cifre numeriche e la numerazione di | §f
protocollo ¢ rinnovata ogni anno solare
Generazione automatica della data di registrazione di
A | RLY [TU4452000/53/17b] protocollo e sua registrazione in forma non modificabile v
Registrazione in forma non modificabile del mittente per i
A | RL10 | [TU4452000/53/1/c] | documenti ricevuti o, in alternativa, del destinatario o dei v
destinatari per i documenti spediti
A | RLIT| [TU4452000/53/1/d) l;cgistrazione in forma non modificabile dell’oggetto del v
ocumento
A | RLI12| [TU2452000/53/1/c] Rossibilité di.rcgis.tnlar_e la data e protocollo del documento v
ricevuto, se disponibili
Registrazione in forma non modificabile dell’impronta del
A | RLI3 [TU4452000/53/1/f] documento informatico, se trasmesso per via telematica, V
costituita dalla sequenza di simboli binari in grado di
identificarne univocamente il contenuto
L'impronta ¢ generata utilizzando la funzione di hash,
A | R1.14 | [DPCM311000/17/2] | definita nella nomma ISO/AEC 10118-3:1998, Dedicated v
Hash-Function 3, corrispondente alla funzione SHA-1
Assegnazione detle informazioni nelle operazioni di
registrazione di protocollo effettuata dal sisterna in un’unica
A | R115 [TU4452000/53/3] | soluzione, con esclusione di interventi intermedi, anche v
indiretti, da parte del’operatore, garantendo la completezza
deil’intera operazione di modifica o registrazione dei dati
[TU4452000/54/1] Esistcnza. fii una ﬁlpziont? . di annulla‘lmentlo . delle
A |R1l16 informazioni non modificabili delle registrazioni e/o
[DPCM311000/8] | 0 non. v
ell’intera registrazione
A | RL17 [TU4452000/54/1] | Memorizzazione delle informazioni annullate nella base di v
o [DPCM311000/8] | dati
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CENTRO DI COMPETENZA

Liv.

Cod.

Riferimento
Normativo

Descrizione

Si

RLIB

[TU4452000/54/2]

Mantenimento per le informazioni annullate di una dicitura
o un segno in posizione sempre visibile ¢ tale da consentire
la lettura di tutte le informazioni originarie unitamente alla
data, all’identificative dell’operatore ed agli estremi del
provvedimento d'autorizzazione

R.1.19

[TU4452000/55/1]

Apposizione in forma permanente e non modificabile della
segnatura di protocello all’originale del documento

R.1.20

[TU4452000/55/1]
[DPCM311000/9/1]

Presenza nella segnatura di protocollo delle informazioni
minime per I'identificazione univeca di ciascun documento:
codice  identificativo  dell’Amministrazione, codice
identificativo  dell’Area  Organizzativa  Omogenea,
progressivo di protocollo, data di protocollo

R.1.21

[TU4452000/55/2]

L'operazione di segnatura del protocollo effettuata
contemporaneamente all’operazione di registrazione di
protocollo

R.1.22

[TU4452000/55/3]

La segnatura di protocollo pud includere ulteriori
informazioni quali il codice identificativo dell’ufficio cui il
documento & assegnato o il codice deil’ufficio che ha
prodotto il documento, l'indice di classificazione del
documento ¢ ogni altra informazione ntile o necessaria,
qualora tali informazioni siano disponibili gia al momento
della registrazione di protocollo

R.1.23

[TU4452000/53/2]

Produzione del registro giornaliero di protocollo

R.1.24

[TU4452000/63/5]

Esistenza di un'apposita funzione di recupero dei dati che
consenta I'inserimento delle informazioni relative ai
documenti protocollati in emergenza, in seguito ad
interruzione nella dispenibilita della procedura informatica,
senza ritardo al ripristino delle funzionalita del sistema

R.1.25

[TU4452000/63/5]

Attribuzione durante la fase di ripristino a ciascun
documento registrato in emergenza di un numero di
protocolle del sistema informatico ordinario

R.1.26

[TU4452000/63/5]

Correlazione stabile tra il numero di protocollo del sistema
informatico ordinaric con il numero utilizzato in emergenza

<

R.1.27

[TU4452000/52/1/c]

Fomnitura da parte del sistema delle informazioni sul
collegamento esistente tra ciascun documento Ticevuto
dall'amministrazione ¢ i documenti dalla stessa formati
nell'adozione dei provvedimenti finali

R.1.28

[TU4452000/52/1/1]

Disponibilith di funzioni per il supporto e la gestione del
sisterna di classificazione d’archivio (titolario d’archivio)

R.1.29

[derivato]

Funzioni che consentano ['utilizzo di strumenti di
navigazione grafica e di browsing all’interno del sistema di
classificazione adottato (a fini di seclezione, ricerca,
visualizzazione)

€ | <€

R.1.30

[TU4452000/52/1/1]

Corretta organizzazione dei documenti nell’ambito del
sistema di classificazione d'archivio adottato

R.1.31

[derivata)

Funzione di numerazione progressiva automatica dei
fascicoli

R.1.32

[derivato]

Funziont di gestione dei fascicoli

o i

R.1.33

[derivaro]

Funzioni per la creazione, la gestione e la manutenzione
dell’organigramma dell’amministrazione

Ci€ < <

R.1.34

{derivato)

11 sistema deve gestire un indice dei corrispondenti in modo
da facilitare le operazioni di protocollazione dei documenti
ricevuti e spediti. Deve essere possibile effettuare delle
ricerche ed alimentare !'indice attraverso le operaziom di
protocollazione

<

CHECK LIST -

Supporto alla verifica ¢ alla valutazione dei Sistemi di protocollo informatico e di gestione dei flussi documentali
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Liv. | Cod. Riferimento Descrizione Si | No
Normativo
A | R13s | [TU4452000/521/d) Repenm_ento delle informazioni riguardanti i documenti Vv
registrat
Esistenza di criteri di selezione basati su tutti i tipi di
A | R136 [TU4452000/58/2] | informazioni registrate per la ricerca delle informazioni del v
sistema
A | R137 [TU4452000/58/3] Po§51b1hta di elaborazioni statistiche sulle informazioni v
registrate
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